
南方科技大学机械与能源工程系文件 
机械系[2017]实-1 号  

安全管理制度 

1  目的 

根据南科大[2017]21 号文件的要求，为保障全系师生的生命财产

安全，杜绝安全隐患，给工作现场创造安全、整洁的环境，根据机械

与能源工程系的实际情况，由系主任牵头组织成立机械与能源工程系

安全管理委员会，在委员会指导下制定本安全管理制度。 

2  适用范围 

本制度适用于全系实验室（含科研实验室）和办公室，面向全系

师生。 

3  依据文件 

南科大[2017]21 号《南方科技大学单位安全工作考核办法》 

4  职责 

4.1 实验员负责各自教学实验室的日常安全检查，并完成每月安

全检查电子档的填写，当发现安全隐患时应立即向兼职安全员汇报，

以便采取措施，防止安全事故的发生。 



4.2 科研实验室应指定 1 名研究助理担任兼职实验员，负责本实

验室的日常安全检查，并完成每月安全检查电子档的填写，当发现安

全隐患时应立即向科研负责人或兼职安全员汇报，以便采取措施，防

止安全事故的发生。 

4.3 各办公室应指定 1 名室内人员负责本室的日常安全检查，当

发现安全隐患时应立即向兼职安全员汇报，以便采取措施，防止安全

事故的发生。 

4.4 兼职安全员在接到安全预警情况报告后，应立即前往现场查

看，做出预防解决措施，并根据处理情况做出是否向系领导和学校安

全管理办公室汇报。兼职安全员每月底负责组织全体实验员对教学实

验室和科研实验室及办公场所进行安全检查，并将检查结果用邮件方

式汇报给学校安全管理委员会办公室。 

5 检查项目 

根据机械与能源工程系的学科特点和实验室设置情况，安全检

查重点检查以下项目: 

5.1 用电安全检查：防漏电、触电，防电器设备过热自燃，防电

线老化、破损短路起火，防电池电极意外碰撞短路起火。 

5.2 用气、用水安全检查：防储气压力容器爆炸，防高压气流伤

人，防漏水漫灌。 

5.3 防火、防盗安全检查：易燃品存放是否符合规定，门、窗是



否牢固。 

5.4 防意外伤害检查：防设备伤人，防激光伤眼，防加工火花飞

溅，防化学品飞溅伤人，防违规操作，防安全意识淡漠。 

6  管理规定 

6.1 实验室是教学、科研的重要场所，实验室的安全和卫生是实

验教学和科研工作正常运行的基本保证。凡进入实验室学习、工作的

人员必须遵守此制度。 

6.2 凡进入实验室单独进行操作的人员必须经过安全培训，经实

验员或兼职实验员考核同意。 

6.3 进入实验现场，严禁违规操作。实验过程中，人员离开后，

绝对禁止设备运行。最后离开的人员，负责关水、关气、关电、关窗、

关门，绝对禁止电器设备带电开机过夜（含充电器、充电宝、电脑等）。

实验员及兼职实验员每天下班前要对自己所负责的实验室进行“五关”

（关水、关气、关电、关窗、关门）检查。 

6.4 实验现场，禁止吸烟和就食、严禁使用明火及电炉。 

6.5 实验室内要保持干净整洁，做到墙壁、门窗、管道、开关面

板和仪器设备等无积灰，地面干净，实验留下的杂物及时清理。 

6.6 各办公室最后离开的人员，负责关电、关窗、关门，绝对禁

止电器设备带电开机过夜（如充电器、充电宝、电脑等）。 

6.7 实验员、兼职实验员应建立自己所负责实验室使用人员管理

群(QQ 或微信)，在群内采用实验室使用申请及登记制度（主要对学

生）。 



6.8 实验员、兼职实验员每天应按照第 5 章的检查项目，根据自

己所负责实验室的具体情况，对相关项目进行检查。每月根据检查结

果填写安全检查记录，《南方科技大学机械与能源工程系安全检查记

录》电子档格式见表 1。 

表 1 《南方科技大学机械与能源工程系安全检查记录》 

部门/院系 机械与能源工程系 

检查人员  

安全自查情况（XXXX 年 XX 月） 

日期 存在的安全问题 整改措施 

X 月

X 日 

  

   

   

   

7 执行日期 

本制度从下发之日起执行。 

 

 

机械与能源工程系 

2017 年 7 月 1 日 
 


